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ログイン後の画面です。

検索条件を設定後、【JV
案件一覧】ボタンを押下し
ます。

※部局・事務所は公告に記
載されている該当の発注機
関を選択してください。

委任状の提出方法

委任状の提出は、JVでの入札参加案件についてその他構成員が操作するものです。
その他構成員は代表構成員が事後審査型一般競争入札参加申込書を提出したことを確認し、
操作してください。

ＪＶ案件一覧画面が表示
されます。

代表構成員が提出した事
後審査型一般競争入札参
加申込書を確認する場合、
「競争参加資格確認申請
書／申込書」欄の【表
示】ボタンを押下します。

委任状を提出する場合は
「委任状」欄の【提出】
ボタンを押下します。
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委任状画面が表示されます。

内容確認後【提出内容確
認】ボタンを押下します。

委任状提出画面へ遷移しま
す。

内容に間違いがなければ
【提出】ボタンを押下しま
す。
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委任状の提出が完了すると、
ＪＶ案件一覧画面の「委任
状」欄にあった【提出】ボ
タンが【表示】に変わりま
す。

「委任状」欄の【表示】ボ
タンを押下すると、提出し
た委任状を確認できます。

委任状受信確認通知画面が
表示されます。

必ず【印刷】してください。

※この通知は、委任状を提
出した証明になります。
後日この画面を表示するこ
とはできないため、必ずこ
の時点で印刷しておき、大
切に保管ください。

印刷画面上で

① 右クリックを行うとメ
ニューが表示されます。

【印刷】を押下します。

ブラウザーの印刷機能で印
刷を行います。

② 印刷終了後、【×（閉
じる）】ボタンをクリック
します。

③【戻る】ボタンを押下し、
ＪＶ案件一覧画面に戻りま
す。

①

②

③
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委任状を紙で提出する場合
は、直接発注機関にご提出
ください。

発注者側で委任状の受付処
理が完了すると、ＪＶ一覧
画面の「摘要」欄に“紙提
出”と表示されます。

委任状を紙で提出する場合

委任状画面が表示されます。

確認後、【戻る】ボタンを
押下します。


