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１． 始めに 

 
1.1.  前提条件 

長崎県電子入札は、（「長崎県電子入札システム」及び「長崎県電子入札補助システム」）にて「電子入札

参加申請」と「利用者登録」の両方が完了している方が利用可能です。 

 「電子入札参加申請」、「利用者登録」が未完了の方は【関連資料】の １）長崎県電子入札 電子

入札参加申請 操作マニュアル、および ２）長崎県電子入札 利用者登録（ＩＣカード登録）操作

マニュアルをご覧になり「利用者登録」まで完了してください。 
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1.2.  手順等について 

 一般競争入札（総合評価型）の手続きの流れを以下に示します。 

※ 設計図書のダウンロードは必ず実施する必要があります。ダウンロードしないまま入札書を提出して

も“失格”となります。 

 

 

 

 

 

 

 

  

一般競争入札（総合評価型）競争入札の流れ 

公
告
等
の
確
認 

 

設
計
図
書
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド 

１．公告等の確認 

２．設計図書のダウンロード（必須） 

３．設計図書のダウンロード受付の受理（ダウンロードの証明） 

入札説明書等に対する質問・回答 

入
札
・
開
札 

７．入札書（又は辞退届）の提出 

８．入札書（又は辞退届）受付票の受理（受信確認通知） 

９．入札締切通知書の受理 

１１．ランダム係数及び予定価格等の通知（保留通知）の受理 

１５．入札結果一覧表の確認（閲覧） 

１２．落札仮決定通知の受理 

１４．落札者決定通知書の受理 

１３．落札仮決定情報の確認 

特定 JV（共同企業体）協定書提出及び構成員登録 

４．技術（提案）資料の提出 

５．技術（提案以外）資料の提出 

６．競争参加資格確認資料の提出 

１０．再入札通知の受理 
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1.3. 手続きごとの使用システム 

 電子入札の手続きについて、どのシステムを使用して実施するかについて下表に示します。 

 

 「〇」印：使用システムです。 

 

 

＃ 

 

 

手続き項目 

長崎県 

電子入

札シス

テム 

長崎県 

電子入

札補助

システ

ム 

長崎県 

入札情

報サー

ビスポ

ータル

サイト 

 

 

備考 

１ 公告等の確認   〇 一般競争入札の場合 

３ 設計図書のダウンロード  〇  共通（必須） 

４ 入札説明等の質問/回答 〇   共通 

５ 
特定 JV（共同企業体） 
協定書の提出 

 〇  一般競争入札（JV 参加可の場合） 
※代表構成員が実施してください。 

６ 
特定 JV（共同企業体） 
構成登録 

 〇  一般競争入札（JV 参加可の場合） 
※代表構成員が実施してください。 

７ 
技術（提案）資料の提出  〇  一般競争入札（総合評価型）の場合 

（技術提案型、施工計画、簡易型） 

８ 
技術（提案以外）資料の提出  〇  一般競争入札（総合評価型）の場合 

（全総合評価型） 

９ 競争参加資格確認資料の提出  〇  一般競争入札（総合評価型）の場合 

11 入札書の提出 〇   共通 

12 入札書締切通知書の受理 〇   共通 

13 取止め通知書の受理 〇   共通 

14 紙移行 〇   共通 

15 辞退届 〇   共通 

16 再入札通知の受理 〇   業務委託の場合 

17 保留通知の受理 〇   共通 

18 ランダム係数通知の受理  〇  共通 

21 落札仮決定通知の受理  〇  一般競争入札（総合評価型）の場合 

22 落札仮決定情報の確認    一般競争入札（総合評価型）の場合 

24 
配置予定技術者の回答（提出）  〇  一般競争入札（建設工事・総合評価型）の場

合（技術提案型、施工計画、施工能力型） 

25 落札者決定通知の受理  〇  共通 

26 入札結果一覧表の閲覧   〇 共通 
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２． 公告等の確認《長崎県 入札情報サービスポータルサイト》 

 
 ［長崎県 入札情報サービスポータルサイト］の［入札公告等へ］ボタンを押下して［検索：公告一覧］

画面から公告案件をご確認のうえ、該当案件の公告等情報を参照（又はダウンロード）してください。 

 

 
 

 １）［長崎県 入札情報サービスポータルサイト］の［入札公告等へ］ボタンを押下してください。 

  

 ２）絞り込み条件を指定して［実行］ボタンを押下すると、下部に該当案件が一覧表示されます。 

 

 ３）一覧表の［案件名］のリンクをクリックして、参照またはファイルをダウンロードして公告等情報

をご確認ください。 
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３． 設計図書のダウンロード（必須）《長崎県電子入札補助システム》 

 
 ※ 設計図書のダウンロードは必ず実施する必要があります。ダウンロードしないまま入札書を提出して

も“失格”となります。 

 

１）［長崎県電子入札補助システム］にログインすると、メインメニューが表示されます。 

 

 ２）［電子入札調達案件情報（調達案件検索）］ボタンを押下してください。 
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３）［調達案件検索（一覧）］画面が表示されます。 

  
４）左上の［入札期間］から［入札方式］に絞り込み条件（必要に応じて）を設定入力し［実行］ボタン

を押下してください。 

 

５）公告等により確認した案件について［工事（委託業務）番号 工事（委託業務）名］欄で確認し、該

当案件の行の［設計図書ダウンロード］欄の［ダウンロード］リンクをクリックしてください。 

    ※［設計図書ダウンロード］欄の表示と状況 

表示 状態 備考 

ダウンロード 未ダウンロード リンクをクリックするとダウンロード画面に展開し、ダウンロ

ード可能です。 

済み ダウンロード済み リンクをクリックするとダウンロード画面に展開し、ダウンロ

ードした日時などが確認できます。 

済み ダウンロード済み 

（掲載期限切れ） 

リンク無し。 

― ダウンロード無し 

（掲載期限切れ） 

リンク無し。 

 

  



長崎県電子入札 《（業務委託）一般競争入札（総合評価型）》 受注者操作マニュアル 

7 

 

 

 ６）［設計図書ダウンロード]画面が表示されます。 

 

 ７） 画面左上の［案件番号］、［案件名称］を再度ご確認ください。 

 

８） 設計図書ファイルのリンクをクリックしてください。 

 

９）左のメッセージウィンドウが表示されますの

で、［OK］ボタンを押下してください。 

 

 

 

 

 

１０）［名前を付けて保存］ダイアログが表示され

ますので、保存先を決定して、［保存］ボタンを押

下してください。 

 

１１）これで設計図書のダウンロードは完了し、

ご自身のコンピュータに保存されます。保存され

た設計図書の内容をご確認ください。 

 

 

 

  

← 押下すると［調達案件

検索（一覧）］画面に戻りま
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１２） ダウンロードが完了すると、次の電子メールが連絡先 E-mail アドレスに登録したアドレス宛に

送信されます。この電子メールは、設計図書を確かにダウンロードの手続きを実施した証明となりま

す。受信を確認のうえ、当該案件の入札結果が公表されるまで大切に保管してください。 

 
 

 

 

 

 

４． 設計図書（入札説明書）に対する質問／回答《長崎県電子入札システム》 

【関連資料】の１）長崎県電子入札 《共通操作》受注者操作マニュアル 

の ２．長崎県電子入札システムの共通操作の２．３．と２．４．項を参照して実施ください。 
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５． 特定 JV（共同企業体）協定書の提出《長崎県電子入札補助システム》 

 ※ 一般競争入札（価格競争／総合評価型）で特定 JV での入札を認める案件に特定 JV で入札する場合

には、構成員情報を登録する必要があります。 

 ※ この登録操作は、必ず代表構成員が（ログインして）実施してください。 

 

 次の手順で登録してください。 

 

１）［長崎県電子入札補助システム］にログインすると、メインメニューが表示されます。 

 

 ２）［電子入札調達案件情報（調達案件検索）］ボタンを押下してください。 
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３）［調達案件検索（一覧）］画面が表示されます。 

 

 
 

４）左上の［入札期間］から［入札方式］に絞り込み条件（必要に応じて）を設定入力し［実行］ボタン

を押下してください。 

 

５）公告等により確認した案件について［工事（委託業務）番号 工事（委託業務）名］欄で確認し、該

当案件の行の［JV 協定書］欄の［未提出］リンクをクリックしてください。 

 

   ※［工事内訳書］欄の表示と状況 

表示 状態 備考 

未提出 未提出（未アップロード） リンクをクリックすると提出（アップロード）画面に展開し、

協定書を提出（アップロード）可能です。 

参照 提出済み リンクをクリックすると提出（アップロード）画面に展開し、

提出（アップロード）した協定書を確認することができます。 

― 提出（アップロード）無し 

 

リンク無し。（特定 JV での入札を認める案件では

ない又は期限切れ） 
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 ６）［提出（アップロード）]画面が表示されます。 

 
 

 ７） 画面左上の［案件番号］、［案件名称］を再度ご確認ください。 

 

８） [ファイル]の「ここにファイルをドラッグアンドドロップ」枠内にファイルエクスプローラなどか      

ら提出する「協定書」（対象のファイルか良くご確認のうえ）ファイルをドラッグ＆ドロップしてくだ

さい。又は、[またはファイル選択]ボタンを押下して開く[ファイル選択ダイアログ]で対象ファイルを

指定してください。 

９）左の[確認]ダイアログが表示されま

すので再度ファイル名を確認ください。 

 

１０）[OK]／[キャンセル]に応じてくだ

さい。 

 ※キャンセルすると、アップロードを

中止します。 

 

 

 

  

← [戻る]ボタンを押下すると［調達案件検索（一覧）］画面に戻ります 
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１１）提出（アップロード）されると、次の表示に変わります。 

 

 

 １２）[戻る]ボタンを押下して、[調達案件検索（一覧）画面に戻ってください。 

 

  

１３）当該案件の[JV 協定書]欄が「提出済み」のリンク表示がされていることを確認してください。 

 

  

↑ アップロードしたファイルの情報が表示さ

れます。 

← [戻る]ボタンを押下すると［調達案件検索（一覧）］画面に戻ります 

← 誤ったファイルを提出した場合、[削除]す

ることができます。（未提出状態に戻ります） 
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６． 特定 JV（共同企業体）協定書受付票の受理 

 

前項の「特定 JV 協定書の提出」が完了すると、次の電子メールが連絡先 E-mail アドレスに登録したア

ドレス宛に送信されます。必ず当該メールの受信をご確認ください。 

 

【JV 協定書ファイルを受付けた旨の電子メールの例】 
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７． 特定 JV（共同企業体）構成員登録《長崎県電子入札補助システム》 

 ※ 一般競争入札（価格競争／総合評価型）で特定 JV での入札を認める案件に特定 JV で入札する場合

には、構成員情報を登録する必要があります。 

 ※ この登録操作は、必ず代表構成員が（ログインして）実施してください。 

 

 次の手順で登録してください。 

 

１）［長崎県電子入札補助システム］にログインすると、メインメニューが表示されます。 

 

 ２）［電子入札調達案件情報（調達案件検索）］ボタンを押下してください。 
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３）［調達案件検索（一覧）］画面が表示されます。 

 

 

４）左上の［入札期間］から［入札方式］に絞り込み条件（必要に応じて）を設定入力し［実行］ボタン

を押下してください。 

 

５）公告等により確認した案件について［工事（委託業務）番号 工事（委託業務）名］欄で確認し、該

当案件の行の［JV 構成員登録］欄の［登録］リンクをクリックしてください。 
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 ６）［特定共同企業体構成情報登録]画面が表示されます。 

  

 

 ７） 画面上部の特定共同企業体の全体に係る項目を入力してください。 

項目名 説明 備考 

JV 区分 甲型／乙型 を選択 甲型：共同施工方式 

乙型：分担施工方式 

特定共同企業体名称 特定共同企業体名称を入力 全角 

代表者氏名 本企業体の代表者の氏名を入力 全角 

住所 本企業体の所在地を入力 全角 

 

 ８） 画面中段の特定共同企業体の構成員（ログイン ID）とそれぞれの出資比率に係る項目を入力して 

ください。 

項目名 説明 備考 

代表構成員 代表構成員のログイン ID（半角

数字）を入力 

右に商号・名称（営業所名）

が表示されます。 

構成員 代表構成員以外の構成員のログ

イン ID（半角数字）を入力 

右に商号・名称（営業所名）

が表示されます。 

出資比率 それぞれの出資比率を％で入力 出資比率の合計が１００％

となること。 

  

９）上記各項目の入力に誤りがないことを確認し、［上記の内容で登録する］ボタンを押下してください。 

 

 

  

← [戻る]ボタンを押下すると［調達案件検索（一覧）］画面に戻ります 
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１０） [確認]ダイアログが表示されますので、[OK]／[キャンセル]に応じてください。 

 ※キャンセルすると、本登録を中止します。 

 

 １１） [調達案件検索（一覧）画面に戻ります。 

 

 １２）正常に登録が完了した旨のメッセージが画面、右下に表示されます。 
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８． 技術（提案）資料の提出《長崎県電子入札補助システム》 

 ※ 当該案件の公告等、長崎県建設関連業務委託総合評価落札方式試行要領に従って、「簡易型」の場合、

技術（提案）資料（品質確保・向上に関する提案）の提出が求められます。 

 

 次の手順で提出してください。 

 

１）［長崎県電子入札補助システム］にログインすると、メインメニューが表示されます。 

 

 ２）［電子入札調達案件情報（調達案件検索）］ボタンを押下してください。 
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３）［調達案件検索（一覧）］画面が表示されます。 

 

 

 

４）左上の［入札期間］から［入札方式］に絞り込み条件（必要に応じて）を設定入力し［実行］ボタン

を押下してください。 

 

５）公告等により確認した案件について［工事（委託業務）番号 工事（委託業務）名］欄で確認し、該

当案件の行の［技術提案/施工計画］欄の［未提出］リンクをクリックしてください。 

 

    ※［技術提案/施工計画］欄の表示と状況 

表示 状態 備考 

未提出 未提出（未アップロード） リンクをクリックすると提出（アップロード）画面に展開し、

技術提案／施工計画 資料を提出（アップロード）可能です。 

参照 提出済み リンクをクリックすると提出（アップロード）画面に展開し、

提出（アップロード）した技術提案／施工計画 資料を確認する

ことができます。 

― 提出（アップロード）無し 

（掲載期限切れ） 

リンク無し。 
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 ６）［提出（アップロード）]画面が表示されます。 

 

 ７） 画面左上の［案件番号］、［案件名称］を再度ご確認ください。 

 

 ※ 提出ファイルの命名規則 

[案件名（＝工事名称）]＋“－”＋[商号・名称] ＋“－”＋[提出資料名] としてください。 

【ファイル名の例】 R５総合評価２－（株）長崎コンサル－技術提案資料 

          R５総合評価２－（株）長崎コンサル－技術提案資料添付資料 

 ※ 提出資料に[添付資料]がある場合 

   添付資料は、圧縮（ＺＩＰ形式）して、1 ファイルにまとめて提出ください。 

  

８） [ファイル]の「ここにファイルをドラッグアンドドロップ」枠内にファイルエクスプローラなどか      

ら提出する「技術提案資料」（対象のファイルか良くご確認のうえ）ファイル（及び同資料の添付ファ

イル）をドラッグ＆ドロップしてください。又は、[またはファイル選択]ボタンを押下して開く[ファ

イル選択ダイアログ]で対象ファイルを指定してください。 

９）左の[確認]ダイアログが表示されますので再

度ファイル名をよく確認ください。 

 

１０）[OK]／[キャンセル]に応じてください。 

 ※キャンセルすると、アップロードを中止しま

す。 

 

 

 

  

← [戻る]ボタンを押下すると［調達案件検索（一覧）］画面に戻ります 

提案資料：..xlsx 

添付資料：.ZIP 

 

※詳細は下記参照 
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１１）提出（アップロード）されると、次の表示に変わります。 

 

 １２）[技術提案資料]及びその[添付資料]の提出が完了しましたら、[戻る]ボタンを押下して、[調達案件

検索（一覧）画面に戻ってください。 

  

１３）当該案件の[工事内訳書]欄が「提出済」のリンク表示がされていることを確認してください。 

 

  

↑ アップロードしたファイルの情報が表示されます。 

← [戻る]ボタンを押下すると［調達案件検索（一覧）］画面に戻ります 

← 誤ったファイルを提出

した場合、[削除]することが

できます。（未提出状態に戻

ります）※ただし提出資料

の種類によっては再提出不

可。 
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９． 技術（提案）資料受付票の受理 

 

前項の「技術（提案）資料の提出」が完了すると、次の電子メールが連絡先 E-mail アドレスに登録した

アドレス宛に送信されます。必ず当該メールの受信をご確認ください。 

 

【技術（提案）資料ファイルを受付けた旨の電子メールの例】 
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１０． 技術（提案以外）資料の提出《長崎県電子入札補助システム》 

 ※ 当該案件の公告等、長崎県建設関連業務委託総合評価落札方式試行要領に従って、全型式で、技術（提

案以外）資料（企業と配置予定技術者の経験・能力）の提出が必要です。 

 

 次の手順で提出してください。 

 

１）［長崎県電子入札補助システム］にログインすると、メインメニューが表示されます。 

 

 ２）［電子入札調達案件情報（調達案件検索）］ボタンを押下してください。 
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３）［調達案件検索（一覧）］画面が表示されます。 

 

 

 

４）左上の［入札期間］から［入札方式］に絞り込み条件（必要に応じて）を設定入力し［実行］ボタン

を押下してください。 

 

５）公告等により確認した案件について［工事（委託業務）番号 工事（委託業務）名］欄で確認し、該

当案件の行の［技術（提案以外）資料］欄の［未提出］リンクをクリックしてください。 

 

    ※［技術提案/施工計画］欄の表示と状況 

表示 状態 備考 

未提出 未提出（未アップロード） リンクをクリックすると提出（アップロード）画面に展開し、

技術（提案以外） 資料を提出（アップロード）可能です。 

参照 提出済み リンクをクリックすると提出（アップロード）画面に展開し、

提出（アップロード）した技術（提案以外） 資料を確認するこ

とができます。 

― 提出（アップロード）無し 

（掲載期限切れ） 

リンク無し。 
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 ６）［提出（アップロード）]画面が表示されます。 

 

  

 

 

 

 ７） 画面左上の［案件番号］、［案件名称］を再度ご確認ください。 

 ※ 提出ファイルの命名規則 

[案件名（＝工事名称）]＋“－”＋[商号・名称] ＋“－”＋[提出資料名] としてください。 

【ファイル名の例】 R５総合評価２－（株）長崎コンサル－技術（提案以外）資料 

          R５総合評価２－（株）長崎コンサル－技術（提案以外）資料添付資料 

 ※ 提出資料に[添付資料]がある場合 

   添付資料は、圧縮（ＺＩＰ形式）して、1 ファイルにまとめて提出ください。 

  

８） [ファイル]の「ここにファイルをドラッグアンドドロップ」枠内にファイルエクスプローラなどか      

ら提出する「技術（提案以外）資料」（対象のファイルか、良くご確認のうえ）ファイル（及び同資料

の添付ファイル）をドラッグ＆ドロップしてください。又は、[またはファイル選択]ボタンを押下して

開く[ファイル選択ダイアログ]で対象ファイルを指定してください。 

９）左の[確認]ダイアログが表示されますので再

度ファイル名をよく確認ください。 

 

１０）[OK]／[キャンセル]に応じてください。 

 ※キャンセルすると、アップロードを中止しま

す。 

 

 

 

  

← [戻る]ボタンを押下すると［調達案件検索（一覧）］画面に戻ります 

提案資料：..xlsx 

添付資料：.ZIP 

 

※詳細は下記参照 
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１１）提出（アップロード）されると、次の表示に変わります。 

 

 １２）[技術（提案以外）資料]及びその[添付資料]の提出が完了しましたら、[戻る]ボタンを押下して、

[調達案件検索（一覧）画面に戻ってください。 

  

１３）当該案件の[技術（提案以外）資料]欄が「提出済」のリンク表示がされていることを確認してくだ

さい。 

 

  

↑ アップロードしたファイルの情報が表示されます。 

← 誤ったファイルを提出

した場合、[削除]することが

できます。（未提出状態に戻

ります）※ただし提出資料

の種類によっては再提出不

可。 

← [戻る]ボタンを押下すると［調達案件検索（一覧）］画面に戻ります 
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１１． 技術（提案以外）資料受付票の受理 

 

前項の「技術（提案以外）資料の提出」が完了すると、次の電子メールが連絡先 E-mail アドレスに登録

したアドレス宛に送信されます。必ず当該メールの受信をご確認ください。 

 

【技術（提案以外）資料ファイルを受付けた旨の電子メールの例】 
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１２． 競争参加資格確認資料の提出《長崎県電子入札補助システム》 

 ※ 当該案件の公告等、長崎県建設関連業務委託総合評価落札方式試行要領に従って、全型式で、競争参

加資格確認資料の提出が必要です。 

 

 次の手順で提出してください。 

 

１）［長崎県電子入札補助システム］にログインすると、メインメニューが表示されます。 

 

 ２）［電子入札調達案件情報（調達案件検索）］ボタンを押下してください。 
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３）［調達案件検索（一覧）］画面が表示されます。 

 

 

 

４）左上の［入札期間］から［入札方式］に絞り込み条件（必要に応じて）を設定入力し［実行］ボタン

を押下してください。 

 

５）公告等により確認した案件について［工事（委託業務）番号 工事（委託業務）名］欄で確認し、該

当案件の行の［入札参加資格資料］欄の［未提出］リンクをクリックしてください。 

 

    ※［技術提案/施工計画］欄の表示と状況 

表示 状態 備考 

未提出 未提出（未アップロード） リンクをクリックすると提出（アップロード）画面に展開し、

競争参加資格確認資料を提出（アップロード）可能です。 

参照 提出済み リンクをクリックすると提出（アップロード）画面に展開し、

提出（アップロード）した競争参加資格確認資料を確認するこ

とができます。 

― 提出（アップロード）無し 

（掲載期限切れ） 

リンク無し。 

 

  



長崎県電子入札 《（業務委託）一般競争入札（総合評価型）》 受注者操作マニュアル 

30 

 

 

 ６）［提出（アップロード）]画面が表示されます。 

 

  

 

 

 

 ７） 画面左上の［案件番号］、［案件名称］を再度ご確認ください。 

 ※ 提出ファイルの命名規則 

[案件名（＝工事名称）]＋“－”＋[商号・名称] ＋“－”＋[提出資料名] としてください。 

【ファイル名の例】 R５総合評価２－（株）長崎コンサル－競争参加資格確認資料 

          R５総合評価２－（株）長崎コンサル－競争参加資格確認資料添付資料 

 ※ 提出資料に[添付資料]がある場合 

   添付資料は、圧縮（ＺＩＰ形式）して、1 ファイルにまとめて提出ください。 

  

８） [ファイル]の「ここにファイルをドラッグアンドドロップ」枠内にファイルエクスプローラなどか      

ら提出する「競争参加資格確認資料」（対象のファイルか、良くご確認のうえ）ファイル（及び同資料

の添付ファイル）をドラッグ＆ドロップしてください。又は、[またはファイル選択]ボタンを押下して

開く[ファイル選択ダイアログ]で対象ファイルを指定してください。 

９）左の[確認]ダイアログが表示されますので再

度ファイル名をよく確認ください。 

 

１０）[OK]／[キャンセル]に応じてください。 

 ※キャンセルすると、アップロードを中止しま

す。 

 

 

 

  

← [戻る]ボタンを押下すると［調達案件検索（一覧）］画面に戻ります 

提案資料：..xlsx 

添付資料：.ZIP 

 

※詳細は下記参照 
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１１）提出（アップロード）されると、次の表示に変わります。 

 

 １２）[競争参加資格確認資料]及びその[添付資料]の提出が完了しましたら、[戻る]ボタンを押下して、

[調達案件検索（一覧）画面に戻ってください。 

  

１３）当該案件の[入札参加資格資料]欄が「提出済」のリンク表示がされていることを確認してください。 

 

  

↑ アップロードしたファイルの情報が表示されます。 

← 誤ったファイルを提出

した場合、[削除]することが

できます。（未提出状態に戻

ります）※ただし提出資料

の種類によっては再提出不

可。 

← [戻る]ボタンを押下すると［調達案件検索（一覧）］画面に戻ります 
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１３． 競争参加資格確認資料受付票の受理 

 

前項の「競争参加資格確認資料の提出」が完了すると、次の電子メールが連絡先 E-mail アドレスに登録

したアドレス宛に送信されます。必ず当該メールの受信をご確認ください。 

 

【競争参加資格確認資料ファイルを受付けた旨の電子メールの例】 
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１４． 入札書の提出《長崎県電子入札システム》 

 

電子入札システムにログインし、［入札状況一覧］画面を表示してください。 

※ 当該案件の参加者のみ電子入札システムにて案件を確認することができます。 

入札書の提出などを行う一覧画面です。 

 

 

操作説明 

入札書を提出する案件の「入札/再入札/見積」欄の「入札書提出」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン ： 入札状況一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ： 前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ： 次ページのデータを表示します。 

「入札書提出」ボタン ： 入札書画面を表示します。 

「提出」ボタン  ： 辞退届画面を表示します。※1 

 

※1 入札方式が一般競争入札（入札後資格確認型）の場合、辞退届欄の「提出」ボタンは、表示されません。 

  

① 
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入札書の表示 
入札書を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

 

操作説明 

入札金額① を入力してください。 

［提出内容確認]② を押下してください。 

 

項目説明 

「提出内容確認」ボタン ： 提出内容確認画面を表示します。 

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。  

 

 

  

① 

② 
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入札書の内容確認 
提出前に印刷を行います。 

※ 入札書の提出は１度しかできません ので、提出する前に入札金額などを十分に確認してください。 

 

 

 

操作説明 

内容を確認し、「印刷」ボタン①をクリックします。※１※２ 

 

※１ 一度入札書を提出すると、以降入札金額など内容を確認する事が出来なくなります。必要であれば必ず本画面で

印刷を行ってください。 

※２ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面を表示します。 

「入札書提出」ボタン ： 確認ダイアログを表示します。 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

 

  

① 
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入札書の印刷 
本画面で入札書の印刷を行います。 

 

 

 

 

操作説明 

右クリックメニューの「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の「×」ボタン②で画面を閉じます。 

 

  

① 

② 
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入札書の提出 
入札書の提出を行います。 

 

 

 

操作説明 

「入札書提出」ボタン①をクリックします。 

確認ダイアログ(A)が表示されますので、「OK」ボタン②をクリックします。※１ 

※１ 入札書は一度提出すると内容の確認、修正、再提出が一切出来ません。ご注意ください。 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面が表示されます。 

「入札書提出」ボタン ： 確認ダイアログが表示されます。 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

「ＯＫ」ボタン  ： 入札書を提出し、受信確認通知画面を表示します。 

「キャンセル」ボタン ： 入札書提出確認画面に戻ります。 

 

 

 

② 

(A) 

① 
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１５． 入札書受付票の受理（入札書受信確認通知）《長崎県電子入札システム》 

入札書受信確認通知の表示 
正常に送信が完了すると、下記受信確認通知画面を表示します。 

 

操作説明 

印刷ボタン①をクリックします。※１ 

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面を表示します。 

「入札書保存」ボタン ： 提出した入札書をＸＭＬ形式で保存します。 

「入札状況一覧」ボタン ： 入札状況一覧画面に移動します。 

 

補足説明 

・入札書保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの「保存データ表示」ボタンをクリックし、

保存データ表示画面を表示します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面で入札書

を表示します。 

 

  

① 
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入札書受信確認通知の印刷 
入札書受信確認通知を印刷する画面です。 

 

 

 

操作説明 

右クリックメニューの「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の「×」ボタン②をクリックし画面を閉じます。 

 
 

補足説明 

※受信確認通知は後で印刷することはできないため、必ず表示された時点で 

印刷するよう注意願います。 

 

  

① 

② 
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上記（受信確認通知画面の表示）と同時に次の電子メールが「利用者登録」の際、連絡先 E-mail アド

レスに登録したアドレス宛に送信されます。この電子メールの着信を確認し、実際に電子入札システムに

ログインして確認してください。 

 

【「◇入札書受付票到着のお知らせ」電子メールの例】 
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※ 入札書受付票等を電子入札システムで表示確認する方法を以下に示します。 

※ 電子入札システムにログインして、実施ください。 

 

入札状況一覧の表示 
入札状況を表示するための一覧画面です。 

 

操作説明 

受付票を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタン①の下に「未参照有り」が表示されます。

表示ボタン①をクリックします。 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

補足説明 

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されている場合、新たに発注者か

ら通知書等を受信したか、未参照の通知書等があります。確認してください。 

 

  

① 



長崎県電子入札 《（業務委託）一般競争入札（総合評価型）》 受注者操作マニュアル 

42 

 

 

入札状況通知書一覧の表示 
発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 

操作説明 

「通知書表示」欄にある、表示ボタン①をクリックします。 

※入札書の場合：「通知書名」の欄に入札書受付票と表示されます。 

見積書の場合：「通知書名」の欄に見積書受付票と表示されます。 

辞退届の場合：「通知書名」の欄に辞退届受付票と表示されます。 

 

項目説明 

表示ボタン  ：入札書受付票画面を表示します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

通知書確認欄で「未参照」となっている場合、当該通知書が参照されていないことを示しています。 

表示ボタン①をクリックし参照して下さい。 

  

① 
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入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）の表示 
発注者から発行される“入札書（見積書／辞退届）”の受付票を閲覧するための画面です。 

 

操作説明 

印刷ボタン①をクリックすることにより新規ウィンドウが表示されます。 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

保存ボタン  ：受付票の情報をＸＭＬ形式で保存します。※１ 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

補足説明 

※１ 保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタン

をクリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択すること

により、印刷画面で受付票が表示されます。 

 

  

① 
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入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）の印刷 

入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）を印刷する画面です。 

 

 

 

操作説明 

右クリックメニューの「印刷」①をクリックすることにより、受付票が印刷されます。 

印刷終了後、右上の「×」ボタン②で画面を閉じます。 

  

① 

② 
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１６． 入札締切通知書の受理 

  発注機関より「入札締切通知書（見積締切通知書）」が発行されると、「利用者登録」の際、連絡先 E-

mail アドレスに登録したアドレス宛に「入札締切通知書（見積締切通知書）」が発行された旨の電子メー

ルが届きます。 

  この電子メールを受理されたら、実際に電子入札システムにログインし、「入札締切通知書（見積締切

通知書）」の内容を確認してください。 

※ 当該案件の参加者のみ電子入札システムにて案件を確認することができます。 

 

【「◇入札締切通知書のお知らせ」電子メールの例】 

 

  



長崎県電子入札 《（業務委託）一般競争入札（総合評価型）》 受注者操作マニュアル 

46 

 

 

入札状況一覧の表示 
入札状況を表示するための一覧画面です。 

 

操作説明 

通知書を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタン①の下に「未参照有り」が表示されます。

表示ボタン①をクリックします。 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

補足説明 

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されている場合、新たに発注者から

通知書等を受信したか、未参照の通知書等があります。確認してください。 

 

入札状況通知書一覧の表示 
発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

  

① 
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操作説明 

入札締切通知書の「通知書表示」欄にある、表示ボタン① をクリックします。 

 

項目説明 

表示ボタン  ：入札締切通知書画面を表示します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

通知書確認欄で「未参照」となっている場合、当該通知書が参照されていないことを示しています。 

表示ボタン①をクリックし参照して下さい。 

 

  

① 
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入札締切通知書（見積締切通知書）の表示 
入札締切通知書を閲覧するための画面です 

 

 

操作説明 

印刷ボタン①をクリックすることにより、新規ウィンドウが表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※ 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンをク

リックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することによ

り、印刷画面で通知書が表示されます。 

 

  

① 
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入札締切通知書（見積締切通知書）の印刷 
入札締切通知書（見積締切通知書）を印刷する画面です。 

 

 

操作説明 

印刷アイコン①をクリックすることにより、入札締切通知書が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②で画面を閉じます。 

 

 

  

① 

② 
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１７． 再入札通知書の受理 

  発注機関より「再入札通知」が発行されると、「利用者登録」の際、連絡先 E-mail アドレスに登録し

たアドレス宛に「再入札通知」が発行された旨の電子メールが届きます。 

※ 当該案件の再入札該当者のみに通知されます。 

 

  この電子メールを受理されたら、次の再入札手続きを実施してください。 

【再入札の手続き】 

 第 1 回目と同様に次の手続きを実施ください。 

  １）入札書（又は辞退届）の提出 

  ２）入札書（又は辞退届）受付票の受理（受信確認通知） 

  ３）入札締切通知書の受理 

 

【「再入札通知書」電子メールの例（イメージ）】 
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１８． 保留通知書の受理 

  発注機関より「保留通知書」が発行されると、「利用者登録」の際、連絡先 E-mail アドレスに登録し

たアドレス宛に「保留通知書」が発行された旨の電子メールが届きます。 

  この電子メールを受理されたら、実際に電子入札システムにログインし、「保留通知書」の内容を確認

してください。 

※ 当該案件の参加者のみ電子入札システムにて案件を確認することができます。 

 

【「◇保留通知書到着のお知らせ」電子メールの例】 
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入札状況一覧の表示 
入札状況を表示するための一覧画面です 

 

操作説明 

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタン①の下に「未参照有り」が表示されます。 

表示ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

補足説明 

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されている場合、新たに発注者から

通知書等を受信したか、未参照の通知書等があります。確認してください。 

 

 

  

① 
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入札状況通知書一覧の表示 
発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

操作説明 

「通知書表示」欄にある、表示ボタン① をクリックします。 

※保留通知書の場合：「通知書名」の欄に保留通知書と表示されます。 

 

項目説明 

表示ボタン  ：保留通知書画面を表示します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

通知書確認欄で「未参照」となっている場合、当該通知書が参照されていないことを示しています。 

表示ボタン① をクリックし参照して下さい。 

 

  

① 
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保留通知書の表示 

保留通知書を確認するための画面です。 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン①をクリックすることにより、新規ウィンドウが表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※ 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンをク

リックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することによ

り、印刷画面で通知書が表示されます。 

 

 

  

① 
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保留通知書の印刷 
保留通知書を印刷する画面です。 

 

 

 

 

操作説明 

右クリックメニューの「印刷」①をクリックすることにより、保留通知書が印刷されます。 

印刷終了後、右上の「×」ボタン②で画面を閉じます。 

 

  

① 

② 
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１９． ランダム係数及び予定価格等の通知（保留通知）の受理 《長崎県 N-PEIS》 

 

  長崎県より「保留通知書」が発行されると、「利用者登録」の際、連絡先 E-mail アドレスに登録した

アドレス宛に「保留通知書」が発行された旨の電子メールが届きます。 

  この電子メールの内容をご確認ください。 

※ 当該案件の参加者のみに電子メールが送信されます。 

 

【「【長崎県 N-PEIS】保留の通知」電子メールの例】 

 

件名：【長崎県 N-PEIS】保留の通知 

  

 ●●●（株） 
 代表取締役 ●● ●●  様 
 
さきに入札執行しました下記の案件については、落札者の決定を保留しますので通知します。 

記 
 
工事番号：５北単１―１号 
工事名称：テスト工事 1工区 
工事場所：長崎県佐世保市 
入札執行の日時：令和６年３月 7日 
保留の理由：内訳書確認のため、保留いたします。 

 
ランダム係数：1.00993 
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２０． 落札候補者決定通知書の受理 《長崎県 N-PEIS》 

 

  開札後、仮決定者を決定したとき、「利用者登録」の際、連絡先 E-mail アドレスに登録したアドレス

宛に「落札者仮決定通知書」を電子メールで送信します。 

  この電子メールの内容をご確認ください。 

※当該案件に入札参加した方のみに電子メールが送信されます。 

【「【長崎県 N-PEIS】落札者仮決定の通知（落札仮決定者あて）」電子メールの例】 

 

 

【「【長崎県 N-PEIS】落札者仮決定の通知（入札参加者あて）」電子メールの例】 

 

 

  



長崎県電子入札 《（業務委託）一般競争入札（総合評価型）》 受注者操作マニュアル 

58 

 

 

２１． 落札者仮決定情報の確認 《長崎県電子入札補助システム》 

 

「落札者仮決定通知書」を受理後、長崎県電子入札補助システムで「落札者仮決定情報」を公表します。

（当該案件の入札参加者のみ） 

 以下に「落札者仮決定情報」の確認方法を示します。 

 

１）［長崎県電子入札補助システム］にログインすると、メインメニューが表示されます。 

 

 ２）［電子入札調達案件情報（調達案件検索）］ボタンを押下してください。 
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３）［調達案件検索（一覧）］画面が表示されます。 

 

４）左上の［入札期間］から［入札方式］に絞り込み条件（必要に応じて）を設定入力し［実行］ボタ

ンを押下してください。 

５）当該案件について［工事（委託業務）番号 工事（委託業務）名］欄で確認し、該当案件の行の［落

札仮決定情報］欄の［確認］リンク（落札者が決定するまで有効です）をクリックしてください。 

 ６）内容をご確認うえ、［戻る］ボタンを押下すると［調達案件検索（一覧）］画面に戻ります。 
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２２． 落札決定通知書の受理 《長崎県 N-PEIS》 

 

  長崎県より「落札決定通知書」が発行されると、「利用者登録」の際、連絡先 E-mail アドレスに登録

したアドレス宛に「落札決定通知書」が発行された旨の電子メールが届きます。 

  この電子メールの内容をご確認ください。 

※ 当該案件の参加者のみに電子メールが送信されます。 

 

【「【長崎県 N-PEIS】落札者決定通知」（落札者あて）電子メールの例】 

 

件名：【長崎県 N-PEIS】落札者決定通知 
 
 
 
●●●（株） 

  代表取締役 ●● ●●  様 
 
さきに入札執行しました下記の案件については、貴社が落札者に決定しましたので通知します。 

 入札結果一覧表は、［長崎県入札情報サービスポータルサイト]の［入札結果］からご確認ください。 
 つきましては、令和○年○月○日までに契約関係書類を提出してください。 

記 
公告・入札執行通知日：令和６年２月 11日 
工事番号：５北単１―１号 
工事名称：テスト工事 1工区 
工事期間：100日間 
工事場所：長崎県佐世保市 
入札執行日時：令和６年３月７日 
落札者：●●●（株） 
落札金額：８００，０００，０００円 
ランダム係数：1.00998 
予定価格： 円（税抜き）880，000，000円 
最低制限価格： 円（税抜き）817，679，808 円 
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２３． 入札結果一覧表の閲覧 《長崎県 入札情報サービスポータルサイト》 

 長崎県より「落札決定通知書」が発行されたのち、当該案件の入札結果一覧表が公表されます。 

［長崎県 入札情報ポータルサイト］の［入札結果へ］ボタンを押下して［検索：入札結果一覧］画面か

ら当該案件の［工事（委託業務）名称］のリンクをクリックして［入札結果一覧表］をご確認ください。 
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