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１． 始めに

1.1. 前提条件

長崎県電子入札は、（「長崎県電子入札システム」及び「長崎県電子入札補助システム」）にて「電子入札参

加申請」と「利用者登録」の両方が完了している方が利用可能です。

「電子入札参加申請」、「利用者登録」が未完了の方は【関連資料】の １）長崎県電子入札 電子入

札参加申請 操作マニュアル、および ２）長崎県電子入札 利用者登録（ＩＣカード登録）操作マニ

ュアルをご覧になり「利用者登録」まで完了してください。
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1.2. 手順等について

通常型指名競争入札の手続きの流れを以下に示します。

※ 設計図書のダウンロードは必ず実施する必要があります。ダウンロードしないまま入札書を提出しても

“失格”となります。

通常型指名競争入札の流れ

指
名
通
知
受
理

設
計
図
書
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド

１．入札執行通知書の受理

２．設計図書のダウンロード（必須）

３．設計図書のダウンロード受付の受理（ダウンロードの証明）

入札説明書等に対する質問•回答

入
札
•
開
札

６．入札書（又は辞退届）の提出

７．入札書（又は辞退届）受付票の受理（受信確認通知）

８．入札締切通知書の受理

９．ランダム係数及び予定価格等の通知（保留通知）の受理

１０．落札者決定通知書の確認

４．内訳書の提出

５．内訳書受付票の受理（受信確認通知）
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1.3.手続きごとの使用システム

電子入札の手続きについて、どのシステムを使用して実施するかについて下表に示します。

「〇」印：使用システムです。
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＃ 手続き項目

長崎県

電子入

札シス

テム

長崎県

電子入

札補助

システ

ム

長崎県

入札情

報サー

ビスポ

ータル

サイト

備考

２ 入札執行通知の受理 〇 指名競争入札の場合

３ 設計図書のダウンロード 〇 共通（必須）

４ 入札説明等の質問/回答 〇 共通

10 内訳書の提出 〇 建設工事の場合

11 入札書の提出 〇 共通

12 入札書締切通知書の受理 〇 共通

13 取止め通知書の受理 〇 共通

14 紙移行 〇 共通

15 辞退届 〇 共通

17 保留通知の受理 〇 共通

18 ランダム係数通知の受理 〇 共通

25 落札者決定通知の受理 〇 共通

26 入札結果一覧表の閲覧 〇 共通
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２． 入札執行通知書の受理

２．1. 入札執行通知書（指名通知書）電子メールの受信

発注機関より「入札執行通知書（指名通知書）」が発行されると、「利用者登録」の際、連絡先 E-mailア

ドレスに登録したアドレス宛に「入札執行通知書（指名通知書）」が発行された旨の電子メールが届きます

。

この電子メールを受理されたら、実際に電子入札システムにログインし、入札執行通知書（指名通知書

）の内容を確認してください。

【入札執行通知書（指名通知書）の電子メールの例】

タイトル ◇指名通知書到着のお知らせ

4

本文 指名通知書が到着したのでお知らせ致します。

電子入札システムにて通知書を確認してください。

調達案件番号 ：00000000000000000

調達案件名称 ：○○県○○地区○○電気工事

調達機関：○○県

部局名 ：○○部

課所名 ：○○課

貴社登録名称 ：○○○工務店

指名通知書 発行日時：0000 年 00 月 00 日 00 時 00 分

*********************************************

○○県電子入札システム
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２．2. 入札執行通知書（指名通知書）の受理《電子入札システム》

電子入札システムにログインし、［調達案件一覧］画面を表示してください。

※ 通常型指名競争入札の場合、指名を受けた者(入札執行通知書が発行された者)のみ電子入札シス

テムにて案件を確認することができます。

※ 入札執行通知書の内容は必ず確認して下さい。企業名称／代表者氏名に間違いがある場合は、変

更等の手続きを行っていない可能性がありますので速やかに手続きを行って下さい。

画面項目説明最

新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。

ボタン ：前ページのデータを表示します。

ボタン ：次ページのデータを表示します。

操作説明

１）指名通知書を確認する案件の「受領確認/提出意思確認書」の「通知書」欄にある表示ボタン①をク

リックします。

①
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２）次の［指名通知書］画面が表示されますので内容をご確認ください。

項目説明印

刷ボタン保

存ボタン戻

るボタン

：印刷用の別画面が表示されます。

：指名通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※

：前画面に戻ります。

補足説明

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンを ク

リックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより

、印刷画面で指名通知書が表示されます。

３）印刷ボタン①をクリックすることにより新規ウィンドウが表示されます。

①
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操作説明

印刷アイコン① をクリックすることにより、指名通知書が印刷されます。

印刷終了後、右上の×ボタン②で画面を閉じます。

②

①
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３． 設計図書のダウンロード（必須）《長崎県電子入札補助システム》

※ 設計図書のダウンロードは必ず実施する必要があります。ダウンロードしないまま入札書を提出しても

“失格”となります。

１）［長崎県電子入札補助システム］にログインすると、メインメニューが表示されます。

２）［電子入札調達案件情報（調達案件検索）］ボタンを押下してください。

8



長崎県電子入札 《（建設工事）通常型指名競争入札》 受注者操作マニュアル

３）［調達案件検索（一覧）］画面が表示されます。

４）左上の［入札期間］から［入札方式］に絞り込み条件（必要に応じて）を設定入力し［実行］ボタン

を押下してください。

５）入札執行通知書（指名通知書）を受領した案件について［工事（委託業務）番号 工事（委託業務）

名］欄で確認し、該当案件の行の［設計図書ダウンロード］欄の［ダウンロード］リンクをクリックして

ください。

※［設計図書ダウンロード］欄の表示と状況

表示 状態 備考

ダウンロード 未ダウンロード リンクをクリックするとダウンロード画面に展開し、ダウンロ

ード可能です。

済み ダウンロード済み リンクをクリックするとダウンロード画面に展開し、ダウンロ

ードした日時などが確認できます。

済み ダウンロード済み

（掲載期限切れ）

リンク無し。

― ダウンロード無し

（掲載期限切れ）

リンク無し。

9
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６）［設計図書ダウンロード]画面が表示されます。

７） 画面左上の［案件番号］、［案件名称］を再度ご確認ください。

８） 設計図書ファイルのリンクをクリックしてください。

９）左のメッセージウィンドウが表示されますの

で、［OK］ボタンを押下してください。

１０）［名前を付けて保存］ダイアログが表示され

ますので、保存先を決定して、［保存］ボタンを押

下してください。

１１）これで設計図書のダウンロードは完了し、

ご自身のコンピュータに保存されます。保存され

た設計図書の内容をご確認ください。

← 押下すると［調達案件

検索（一覧）］画面に戻りま

10
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１２） ダウンロードが完了すると、次の電子メールが連絡先 E-mail アドレスに登録したアドレス宛に送

信されます。この電子メールは、設計図書を確かにダウンロードの手続きを実施した証明となります。

受信を確認のうえ、当該案件の入札結果が公表されるまで大切に保管してください。

４． 設計図書（入札説明書）に対する質問／回答《長崎県電子入札システム》

【関連資料】の１）長崎県電子入札 《共通操作》受注者操作マニュアル

の ２．長崎県電子入札システムの共通操作の２．３．と２．４．項を参照して実施ください。
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５． 内訳書の提出《長崎県電子入札補助システム》

※ 建設工事の場合、内訳書を入札書と同時に提出する必要があります。

次の手順で提出してください。

１）［長崎県電子入札補助システム］にログインすると、メインメニューが表示されます。

２）［電子入札調達案件情報（調達案件検索）］ボタンを押下してください。

12
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３）［調達案件検索（一覧）］画面が表示されます。

４）左上の［入札期間］から［入札方式］に絞り込み条件（必要に応じて）を設定入力し［実行］ボタン

を押下してください。

５）入札執行通知書（指名通知書）を受領した案件について［工事（委託業務）番号 工事（委託業務）

名］欄で確認し、該当案件の行の［工事内訳書］欄の［未提出］リンクをクリックしてください。

※［工事内訳書］欄の表示と状況

表示 状態 備考

未提出 未提出（未アップロード） リンクをクリックすると提出（アップロード）画面に展開し、

工事内訳書を提出（アップロード）可能です。

参照 提出済み リンクをクリックすると提出（アップロード）画面に展開し、

提出（アップロード）した工事内訳書を確認することができま

す。

― 提出（アップロード）無し

（掲載期限切れ）

リンク無し。

13
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６）［提出（アップロード）]画面が表示されます。

７） 画面左上の［案件番号］、［案件名称］を再度ご確認ください。

８） [ファイル]の「ここにファイルをドラッグアンドドロップ」枠内にファイルエクスプローラなどから

提出する「内訳書」（対象のファイルか良くご確認のうえ）ファイルをドラッグ＆ドロップしてください

。又は、[またはファイル選択]ボタンを押下して開く[ファイル選択ダイアログ]で対象ファイルを指定して

ください。

９）左の[確認]ダイアログが表示されますので再

度ファイル名を確認ください。

１０）[OK]／[キャンセル]に応じてください。

※キャンセルすると、アップロードを中止しま

す。

←  [戻る]ボタンを押下すると［調達案件検索（一覧）］画面に戻ります

14

※内訳書は一度しか提出できませんので、

提出前にご確認ください
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１１）提出（アップロード）されると、次の表示に変わります。

１２）[戻る]ボタンを押下して、[調達案件検索（一覧）画面に戻ってください。

１３）当該案件の[工事内訳書]欄が「提出済」リンクの表示がされていることを確認してください。

↑ アップロードしたファイルの情報が表示され

ます。

←  [戻る]ボタンを押下すると［調達案件検索（一覧）］画面に戻ります

15
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６． 内訳書受付票の受理

前項の「内訳書の提出」が完了すると、次の電子メールが連絡先 E-mail アドレスに登録したアドレス宛に

送信されます。必ず当該メールの受信をご確認ください。

【内訳書（提出）ファイルを受付けた旨の電子メールの例】
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７． 入札書の提出《長崎県電子入札システム》

電子入札システムにログインし、［入札状況一覧］画面を表示してください。

※ 通常型指名競争入札の場合、指名を受けた者(入札執行通知書が発行された者)のみ電子入札システ

ムにて案件を確認することができます。

入札書の提出などを行う一覧画面です。

操作説明

入札書を提出する案件の「入札/再入札/見積」欄の「入札書提出」ボタン①をクリックします。

項目説明

「最新表示」ボタン

「＜」ボタン

「＞」ボタン

： 入札状況一覧を最新状態にします。

： 前ページのデータを表示します。

： 次ページのデータを表示します。

「入札書提出」ボタン

「提出」ボタン

： 入札書画面を表示します。

： 辞退届画面を表示します。※1

※1 入札方式が一般競争入札（入札後資格確認型）の場合、辞退届欄の「提出」ボタンは、表示されません。

①
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長崎県電子入札 《（建設工事）通常型指名競争入札》 受注者操作マニュアル

入札書の表示
入札書を提出するために、必要な情報を入力する画面です。

操作説明

入札金額① を入力してください。

［提出内容確認]②を押下してください。

項目説明

「提出内容確認」ボタン ： 提出内容確認画面を表示します。

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。

①

②
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入札書の内容確認
提出前に印刷を行います。

※  入札書の提出は１度しかできません ので、提出する前に入札金額などを十分に確認してください。

操作説明

内容を確認し、「印刷」ボタン①をクリックします。※１※２

※１ 一度入札書を提出すると、以降入札金額など内容を確認する事が出来なくなります。必要であれば必ず本画面で

印刷を行ってください。

※２ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。

項目説明

「印刷」ボタン

「入札書提出」ボタン

「戻る」ボタン

： 印刷用の別画面を表示します。

： 確認ダイアログを表示します。

： 前画面に戻ります。

①
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入札書の印刷
本画面で入札書の印刷を行います。

操作説明

右クリックメニューの「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の「×」ボタン②で画面を閉じます。

①

②
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入札書の提出
入札書の提出を行います。

操作説明

「入札書提出」ボタン①をクリックします。

確認ダイアログ(A)が表示されますので、「OK」ボタン②をクリックします。※１

※１ 入札書は一度提出すると内容の確認、修正、再提出が一切出来ません。ご注意ください。項

目説明

「印刷」ボタン ： 印刷用の別画面が表示されます。

「入札書提出」ボタン ： 確認ダイアログが表示されます。

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。

「ＯＫ」ボタン ： 入札書を提出し、受信確認通知画面を表示します。

「キャンセル」ボタン ： 入札書提出確認画面に戻ります。

②

(A)

①
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８． 入札書受付票の受理（入札書受信確認通知）《長崎県電子入札システム》

入札書受信確認通知の表示
正常に送信が完了すると、下記受信確認通知画面を表示します。

操作説明

印刷ボタン①をクリックします。※１

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。

項目説明

「印刷」ボタン

「入札書保存」ボタン

「入札状況一覧」ボタン

： 印刷用の別画面を表示します。

： 提出した入札書をＸＭＬ形式で保存します。

： 入札状況一覧画面に移動します。

補足説明

・入札書保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの「保存データ表示」ボタンをクリックし、保

存データ表示画面を表示します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面で入札書を表示

します。

①
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入札書受信確認通知の印刷
入札書受信確認通知を印刷する画面です。

操作説明

右クリックメニューの「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の「×」ボタン②をクリックし画面を閉じます。

補足説明

※受信確認通知は後で印刷することはできないため、必ず表示された時点で

印刷するよう注意願います。

①

②
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上記（受信確認通知画面の表示）と同時に次の電子メールが「利用者登録」の際、連絡先 E-mail アドレ

スに登録したアドレス宛に送信されます。この電子メールの着信を確認し、実際に電子入札システムにログ

インして確認してください。

【「◇入札書受付票到着のお知らせ」電子メールの例】
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※ 入札書受付票等を電子入札システムで表示確認する方法を以下に示します。

※ 電子入札システムにログインして、実施ください。

入札状況一覧の表示
入札状況を表示するための一覧画面です。

操作説明

受付票を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタン①の下に「未参照有り」が表示されます。表

示ボタン①をクリックします。

項目説明

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。

ボタン ：前ページのデータを表示します。

ボタン ：次ページのデータを表示します。

補足説明

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されている場合、新たに発注者から

通知書等を受信したか、未参照の通知書等があります。確認してください。

①
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入札状況通知書一覧の表示
発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。

操作説明

「通知書表示」欄にある、表示ボタン①をクリックします。

※入札書の場合：「通知書名」の欄に入札書受付票と表示されます。見

積書の場合：「通知書名」の欄に見積書受付票と表示されます。辞退

届の場合：「通知書名」の欄に辞退届受付票と表示されます。

項目説明表

示ボタン戻

るボタン

：入札書受付票画面を表示します。

：前画面に戻ります。

通知書確認欄で「未参照」となっている場合、当該通知書が参照されていないことを示しています。表

示ボタン①をクリックし参照して下さい。

①
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入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）の表示
発注者から発行される“入札書（見積書／辞退届）”の受付票を閲覧するための画面です。

：印刷用の別画面が表示されます。

：受付票の情報をＸＭＬ形式で保存します。※１

：前画面に戻ります。

印刷ボタン

保存ボタン

戻るボタン

補足説明

※１ 保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンを

クリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することによ

り、印刷画面で受付票が表示されます。

①

操作説明

印刷ボタン①をクリックすることにより新規ウィンドウが表示されます。

項目説明
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入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）の印刷

入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）を印刷する画面です。

操作説明

右クリックメニューの「印刷」①をクリックすることにより、受付票が印刷されます。

印刷終了後、右上の「×」ボタン②で画面を閉じます。

①

②
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９． 辞退届の提出《長崎県電子入札システム》

電子入札システムにログインし、［入札状況一覧］画面を表示してください。

※ 通常型指名競争入札の場合、指名を受けた者(入札執行通知書が発行された者)のみ電子入札システ

ムにて案件を確認することができます。

入札書、又は辞退届の提出可能な案件を表示する一覧画面です。

操作説明

「辞退届」欄の提出ボタン① をクリックします。

項目説明

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。

ボタン ：前ページのデータを表示します。

ボタン ：次ページのデータを表示します。

①
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辞退届の表示
辞退届を提出するために、必要な情報を入力する画面です。

操作説明

必要な情報を確認後、提出内容確認ボタン①をクリックします。

項目説明

以下の項目については利用者登録済みの情報が既定値として表示されます。特に必要の無い場合は

変更しないで下さい。

（連絡先）

商号（連絡先名称）

氏名

住所

電話番号

E-Mail 

備考

提出内容確認ボタン

戻るボタン

：商号(事業所名)を入力します。

：連絡先氏名を入力します。

：連絡先住所を入力します。

：連絡先電話番号を入力します。

：連絡先E メールアドレスを入力します。

：任意入力です。

：提出内容確認画面に移動します。

：前画面に戻ります。

①
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辞退届の内容確認
辞退届の提出内容を確認後、提出するための画面です。

操作説明

送信内容をもう一度確認してから、印刷ボタン①ボタンをクリックします。

印刷用の新規ウィンドウが表示されます。

項目説明印

刷ボタン

辞退届提出ボタン

戻るボタン

：印刷用の別画面が表示されます。

：辞退届を送信します。

：前画面に戻ります。

①
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辞退届の印刷
辞退届を印刷するための画面です。

操作説明

右クリックメニューの「印刷」①をクリックすることにより、辞退届が印刷されます。

印刷終了後、右上の「×」ボタン②で画面を閉じます。

①

②
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辞退届の提出
印刷後、辞退届を提出する画面です。

操作説明

提出内容を確認後、辞退届提出ボタン①をクリックします。

項目説明印

刷ボタン

辞退届提出ボタン

戻るボタン

：印刷用の別画面が表示されます。

：辞退届を送信します。

：前画面に戻ります。

※辞退届を提出した後、辞退届の撤回はできません。

提出内容をよく確認してからボタンをクリックしてください。

①
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１０． 辞退届受付票の受理（辞退届受信確認通知）《長崎県電子入札システム》

辞退届受信確認通知の表示
正常に送信が完了すると、下記受信確認通知画面を表示します。

操作説明

印刷ボタン①をクリックすることにより、新規ウィンドウが表示されます。

項目説明印

刷ボタン

辞退届保存ボタン

入札状況一覧ボタン

：印刷用の別画面が表示されます。

：辞退届をＸＭＬ形式で保存します。

：入札(見積)状況一覧画面に移動します。

補足説明

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンをクリ

ックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、

印刷画面で辞退届が表示されます。

①
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辞退届受信確認通知の印刷
辞退届受信確認通知を印刷するための画面です。

操作説明

右クリックメニューの「印刷」①をクリックすることにより、辞退届受信確認通知が印刷されます。印

刷終了後、右上の「×」ボタン②で画面を閉じます。

補足説明

※受信確認通知は後で印刷することはできないため、必ず表示された時点で

印刷するよう注意願います。

①

②

35



長崎県電子入札 《（建設工事）通常型指名競争入札》 受注者操作マニュアル

※ 入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票も含む）を電子入札システムで表示確認する方法

を以下に示します。

※ 電子入札システムにログインして、実施ください。

入札状況一覧の表示
入札状況を表示するための一覧画面です。

操作説明

受付票を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタン①の下に「未参照有り」が表示されます。表

示ボタン①をクリックします。

項目説明

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。

ボタン ：前ページのデータを表示します。

ボタン ：次ページのデータを表示します。

補足説明

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されている場合、新たに発注者から

通知書等を受信したか、未参照の通知書等があります。確認してください。

①
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入札状況通知書一覧の表示
発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。

操作説明

「通知書表示」欄にある、表示ボタン①をクリックします。

※入札書の場合：「通知書名」の欄に入札書受付票と表示されます。見

積書の場合：「通知書名」の欄に見積書受付票と表示されます。辞退

届の場合：「通知書名」の欄に辞退届受付票と表示されます。

項目説明表

示ボタン戻

るボタン

：入札書受付票画面を表示します。

：前画面に戻ります。

通知書確認欄で「未参照」となっている場合、当該通知書が参照されていないことを示しています。表

示ボタン①をクリックし参照して下さい。

①
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入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）の表示
発注者から発行される“入札書（見積書／辞退届）”の受付票を閲覧するための画面です。

：印刷用の別画面が表示されます。

：受付票の情報をＸＭＬ形式で保存します。※１

：前画面に戻ります。

印刷ボタン

保存ボタン

戻るボタン

補足説明

※１ 保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンを

クリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することによ

り、印刷画面で受付票が表示されます。

①

操作説明

印刷ボタン①をクリックすることにより新規ウィンドウが表示されます。

項目説明
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入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）の印刷

入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）を印刷する画面です。

操作説明

右クリックメニューの「印刷」①をクリックすることにより、受付票が印刷されます。

印刷終了後、右上の「×」ボタン②で画面を閉じます。

①

②
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１１． 入札締切通知書の受理

発注機関より「入札締切通知書（見積締切通知書）」が発行されると、「利用者登録」の際、連絡先 E-

mail アドレスに登録したアドレス宛に「入札締切通知書（見積締切通知書）」が発行された旨の電子メール

が届きます。

この電子メールを受理されたら、実際に電子入札システムにログインし、「入札締切通知書（見積締切通

知書）」の内容を確認してください。

※ 通常型指名競争入札の場合、指名を受けた者(入札執行通知書が発行された者)のみ電子入札システムにて

案件を確認することができます。

【「◇入札締切通知書のお知らせ」電子メールの例】
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入札状況一覧の表示
入札状況を表示するための一覧画面です。

操作説明

通知書を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタン①の下に「未参照有り」が表示されます。表

示ボタン①をクリックします。

項目説明

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。

ボタン ：前ページのデータを表示します。

ボタン ：次ページのデータを表示します。

補足説明

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されている場合、新たに発注者から通

知書等を受信したか、未参照の通知書等があります。確認してください。

入札状況通知書一覧の表示
発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。

①
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操作説明

入札締切通知書の「通知書表示」欄にある、表示ボタン① をクリックします。

項目説明表

示ボタン戻

るボタン

：入札締切通知書画面を表示します。

：前画面に戻ります。

通知書確認欄で「未参照」となっている場合、当該通知書が参照されていないことを示しています。表

示ボタン①をクリックし参照して下さい。

①
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入札締切通知書（見積締切通知書）の表示
入札締切通知書を閲覧するための画面です

操作説明

印刷ボタン①をクリックすることにより、新規ウィンドウが表示されます。

項目説明印

刷ボタン保

存ボタン戻

るボタン

：印刷用の別画面が表示されます。

：通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※

：前画面に戻ります。

補足説明

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンをクリ

ックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、

印刷画面で通知書が表示されます。

①
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入札締切通知書（見積締切通知書）の印刷
入札締切通知書（見積締切通知書）を印刷する画面です。

操作説明

印刷アイコン①をクリックすることにより、入札締切通知書が印刷されます。

印刷終了後、右上の×ボタン②で画面を閉じます。

①

②
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１２． 保留通知書の受理

発注機関より「保留通知書」が発行されると、「利用者登録」の際、連絡先 E-mail アドレスに登録した

アドレス宛に「保留通知書」が発行された旨の電子メールが届きます。

この電子メールを受理されたら、実際に電子入札システムにログインし、「保留通知書」の内容を確認し

てください。

※ 通常型指名競争入札の場合、指名を受けた者(入札執行通知書が発行された者)のみ電子入札システムにて

案件を確認することができます。

【「◇保留通知書到着のお知らせ」電子メールの例】
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入札状況一覧の表示
入札状況を表示するための一覧画面です

操作説明

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタン①の下に「未参照有り」が表示されます。

表示ボタン①をクリックします。

項目説明

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。

ボタン ：前ページのデータを表示します。

ボタン ：次ページのデータを表示します。

補足説明

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されている場合、新たに発注者から通

知書等を受信したか、未参照の通知書等があります。確認してください。

①
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入札状況通知書一覧の表示
発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。

操作説明

「通知書表示」欄にある、表示ボタン① をクリックします。

※保留通知書の場合：「通知書名」の欄に保留通知書と表示されます。

項目説明

表示ボタン ：保留通知書画面を表示します。

戻るボタン ：前画面に戻ります。

通知書確認欄で「未参照」となっている場合、当該通知書が参照されていないことを示しています。表

示ボタン① をクリックし参照して下さい。

①
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保留通知書の表示

保留通知書を確認するための画面です。

操作説明

印刷ボタン①をクリックすることにより、新規ウィンドウが表示されます。

項目説明印

刷ボタン保

存ボタン戻

るボタン

：印刷用の別画面が表示されます。

：通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※

：前画面に戻ります。

補足説明

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンをクリ

ックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、

印刷画面で通知書が表示されます。

①
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保留通知書の印刷
保留通知書を印刷する画面です。

操作説明

右クリックメニューの「印刷」①をクリックすることにより、保留通知書が印刷されます。

印刷終了後、右上の「×」ボタン②で画面を閉じます。

①

②
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１３． ランダム係数及び予定価格等の通知（保留通知）の受理 《長崎県 N-PEIS》

長崎県より「保留通知書」が発行されると、「利用者登録」の際、連絡先 E-mail アドレスに登録したア

ドレス宛に「保留通知書」が発行された旨の電子メールが届きます。

この電子メールの内容をご確認ください。

※ 通常型指名競争入札の場合、指名を受けた者(入札執行通知書が発行された者)のみに電子メールが送信さ

れます。

【「【長崎県 N-PEIS】保留の通知」電子メールの例】

件名：【長崎県 N-PEIS】保留の通知

●●●（株）
代表取締役 ●● ●● 様

さきに入札執行しました下記の案件については、落札者の決定を保留しますので通知します。
記

工事番号：５北単１―１号
工事名称：テスト工事 1 工区
工事場所：長崎県佐世保市
入札執行の日時：令和６年３月 7 日
保留の理由：内訳書確認のため、保留いたします。

ランダム係数：1.00993

50



長崎県電子入札 《（建設工事）通常型指名競争入札》 受注者操作マニュアル

１４．落札決定通知書の受理 《長崎県 N-PEIS》

長崎県より「落札決定通知書」が発行されると、「利用者登録」の際、連絡先 E-mail アドレスに登録し

たアドレス宛に「落札決定通知書」が発行された旨の電子メールが届きます。

この電子メールの内容をご確認ください。

※ 通常型指名競争入札の場合、指名を受けた者(入札執行通知書が発行された者)のみに電子メールが送信さ

れます。

【「【長崎県 N-PEIS】落札者決定通知」（落札者あて）電子メールの例】

件名：【長崎県 N-PEIS】落札者決定通知

●●●（株）
代表取締役 ●● ●● 様

さきに入札執行しました下記の案件については、貴社が落札者に決定しましたので通知します。
入札結果一覧表は、［長崎県入札情報サービスポータルサイト]の［入札結果］からご確認ください。つ
きましては、令和○年○月○日までに契約関係書類を提出してください。

記
公告・入札執行通知日：令和６年２月 11 日
工事番号：５北単１―１号
工事名称：テスト工事 1 工区
工事期間：100 日間
工事場所：長崎県佐世保市
入札執行日時：令和６年３月７日
落札者：●●●（株）
落札金額：８００，０００，０００円
ランダム係数：1.00998
予定価格： 円（税抜き）880，000，000 円
最低制限価格： 円（税抜き）817，679，808 円
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１５．入札結果一覧表の閲覧 《長崎県 入札情報サービスポータルサイト》

長崎県より「落札決定通知書」が発行されたのち、当該案件の入札結果一覧表が公表されます。

［長崎県 入札情報サービスポータルサイト］の［入札結果へ］ボタンを押下して［検索：入札結果一覧

］画面から当該案件の［工事（委託業務）名称］のリンクをクリックして［入札結果一覧表］をご確認く

ださい。
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