【入札参加者用】

事前審査型一般競争入札（総合評価（簡易型）・建設工事関係）にかかるチェックリスト（作成例）
※　本チェックリストは、あくまでも作成例ですので、入札公告等を確認して入札札参加者自らが作成してください！
※　本チェックリストに加え、電子入札システム（事前審査型一般競争入札）チェックリストも併せてご確認ください！
※　本チェックリストは、入札参加希望者の自己点検用ですので、提出する必要はありません！
	番号
	チ　ェ　ッ　ク　項　目
	確認

	Ⅰ　入札に参加する前に確認する事項

	１
	公告、入札公告共通事項書は熟読しましたか。
	

	２
	土木部ホームページの「入札・契約に関する通知集」により当該入札に関係する要綱・要領等は確認しましたか。
	

	Ⅱ　入札参加資格　※入札公告～落札決定まで逐次確認してください！

	１
	入札日の属する年度の入札参加資格名簿に登載されていますか。
	

	２
	電子入札対象工事の場合、利用者登録を適正に行いましたか。
	

	３
	地方自治法施行令第167条の４第１項に該当していませんか。
	

	４
	公告に記載の建設業に係る許可を有していますか。（有効期限は切れていませんか。）
	

	５
	落札決定までの間において、経営事項審査の有効期間が満了しませんか。
	

	６
	落札決定までの間において、知事から指名停止又は指名除外の措置を受け、又は受けることが明らかではありませんか。
	

	７
	届出書等の提出期限の日以前６月から落札決定までの間において、不渡手形若しくは不渡小切手を出していませんか。
	

	８
	落札決定までの間において、倒産法に基づく諸手続を行っていませんか。
	

	９
	一定の系列関係にある者が当該入札に参加していませんか。
	

	１０
	総合数値（主観点数を含む。）又は総合評定値は公告記載の点数以上ですか。
	

	１１
	公告記載の施工実績を有していますか。
	

	１２
	公告記載の配置技術者を配置又は専任で配置できますか。
	

	１３
	工事成績評定点に関し、入札参加規制の条件に合致していませんか。
	

	１４
	港湾・漁港工事で公告に記載がある場合、作業船保有確認証の交付を受けていますか。
	

	１５
	公告に記載の○○に関する条件を満たしていますか。　※その他公告で条件が付してあれば記載してください。
	

	１６
	公告記載の期間内及び方法により入札説明書の交付を受けましたか。
	

	１７
	公告が変更等されていませんか。
	

	Ⅲ　質問

	１
	公告、入札公告共通事項書及び入札説明書等に疑義がある場合は、質問を行いましたか。
	

	２
	公告記載のホームページで質問の回答が掲載されていませんか。　※自者が質問していない場合でも、他者が質問を行っている場合があるので、必ず確認してください！
	

	Ⅳ　競争参加資格確認申請書を提出する際に確認する事項　※提出する必要がある書類は、必ず公告で確認してください！

	１
	競争参加資格確認申請書（一般競争入札実施要綱様式第２号）
	

	①
	適切に作成しましたか。（押印しましたか。）　※電子入札により提出する場合は、作成不要
	

	②
	受任営業所で参加する場合、当該工事業に係る委任を行い、入札日の属する年度の入札参加資格名簿に登載されていますか。
	

	　③
	受任営業所を有することをもって入札参加資格を有することとなる場合、受任営業所で参加していますか。
	

	　④
	競争参加資格確認通知用封筒として、表に住所及び氏名を記載し、430円分の切手を貼った長３号封筒を添付しましたか。　※電子入札により提出する場合は、添付不要
	

	２
	建設工事共同企業体協定書の写し　※共同企業体を対象とした工事の場合
	

	　①
	適切に作成しましたか。（全ての構成員が押印していますか。）
	

	　②
	全ての構成員の出資比率は、入札公告に記載の最小限度出資比率以上となっていますか。
	

	③
	代表構成員の出資比率は、構成員中最大となっていますか。
	

	④
	建設工事の請負契約の履行後３ヶ月を経過するまで解散できないこととなっていますか。
	

	　⑤
	共同企業体の名称を冠した代表者名義の別口預金口座を開設していますか。
	

	３
	公告記載の工事の業種に対応する許可通知書の写し又は許可証明書の写し
	

	　①
	公告記載の業種の許可を有していますか。
	


	　②
	入札手続中に建設業の許可期限が切れませんか。
	

	　③
	共同企業体の場合、構成員ごとに添付しましたか。
	

	４
	総合評定値通知書の写し
	

	　①
	経営事項審査の審査基準日は、公告に定める期間内となっていますか。
	

	　②
	総合数値及び主観点数等は、公告記載の条件を満たしていますか。
	

	　③
	共同企業体の場合、構成員ごとに添付していますか。
	

	５
	配置予定技術者等の資格及び工事経験表（一般競争入札実施要綱様式第４号）
	

	①
	公告記載の条件を満たす技術者を記載しましたか。
	

	②
	重複申請を行う場合、２名それぞれについて作成しましたか。
	

	③
	建設業法第26条第３項に該当する場合は、３ヶ月以上の雇用関係を満たしていますか。
	

	④
	法令による免許については、免許を証明する書面の写しを添付しましたか。
	

	⑤
	建設業法第26条第３項に該当する場合は、３ヶ月以上の直接的かつ恒常的な雇用関係を有することを証する書面を添付しましたか。
※公告で不要の旨が記載されている場合を除きます。
	

	⑥
	公告で配置予定技術者に工事経験の条件を付されている場合は、工事経験に係るCORINNSの写し又は契約書の写し又は工事完成確認書の写しに加えて、技術者が監理技術者又は主任技術者として工事経験に係る工事に従事していたことを証する書類を添付しましたか。
	

	⑦
	共同企業体の場合、構成員ごとに作成しましたか。
	

	６
	同種工事の施工実績表（一般競争入札実施要綱様式第３号）
	

	①
	公告記載の条件を満たす施工実績を記載しましたか。
	

	②
	CORINSの写し、契約書の写し、工事完成確認書の写し又は発注機関の発注証明書の写しなど、施工実績を証する書類を添付しましたか。
	

	③
	共同企業体の構成員としての実績の場合は、共同企業体の協定書の写を添付しましたか。
	

	④
	共同企業体の場合、構成員ごとに作成しましたか。
	

	７
	作業船保有確認証の写し　※港湾・漁港工事で公告に記載がある場合
	

	８
	その他公告に定める書類　※公告に記載がある場合に記載してください。
	

	９
	提出方法　※紙入札で参加する場合のみ確認してください。
	

	　①
	２部作成しましたか。
	

	Ⅴ　技術資料を提出する際に確認する事項　※提出する必要がある書類は、必ず公告で確認してください！

	１
	技術資料総括表（試行要領（簡易型）様式１号）
	

	①
	適切に作成しましたか。（押印していますか。）
	

	②
	提出者は、電子入札の利用者（電子入札により提出する場合）又は競争参加資格確認申請書の提出者（紙により提出する場合）と同一となっていますか。
	

	２
	簡易な施工計画（試行要領（簡易型）様式２号）
	

	①
	公告記載の作成要領に従い、適切に作成しましたか。
	

	②
	電子（エクセル）データ（ＣＤ、ＦＤ等）を同封しましたか。
	

	３
	配置予定技術者の能力（試行要領（簡易型）様式３号）
	

	①
	公告記載の作成要領に従い、適切に作成しましたか。
	

	②
	重複申請を行う場合、２名それぞれについて作成しましたか。
	

	③
	施工実績を証明する資料として、Ｃ０ＲＩＮＳの写し、契約書の写し、発注機関の証明書等を添付しましたか。
	

	④
	元請けの主任（監理）技術者として従事し、工期に対する従事期間の割合が60％以上となっていますか。　※鋼橋工事以外の場合（必ず公告で確認してください。）
	

	⑤
	元請けとして、架設工事を主任（監理）技術者として従事していますか。　※鋼橋工事の場合（必ず公告で確認してください。）
	

	⑥
	資格を証明する資料として、資格者証の写しを添付しましたか。
	

	⑦
	雇用関係を証明する資料として、健康保険証の写し等を添付しましたか。
	

	４
	企業の施工能力（試行要領（簡易型）様式４－１号）
	

	①
	公告記載の作成要領に従い、適切に作成しましたか。
	

	②
	施工実績を証明する資料として、Ｃ０ＲＩＮＳの写し、発注機関の証明書等を添付しましたか。
	

	５
	企業の施工能力（試行要領（簡易型）様式４－２号）　※港湾・漁港工事で公告に記載がある場合
	

	①
	公告記載の作成要領に従い、適切に作成しましたか。
	

	②
	自社保有を証明する資料として、船舶検査証書、船舶検査手帳等の写しを添付しましたか。
	

	③
	海上起重作業管理技士の資格を証明する資料として、資格者証の写しを添付しましたか。
	

	④
	海上起重作業管理技士の雇用関係を証明する資料として、健康保険証等の写しを添付しましたか。
	

	⑤
	船員保険適用の船員、雇用関係を証明する資料として、船員保険被保険者証の写しを添付しましたか。
	

	６
	地域精通度（試行要領（簡易型）様式５号）
	

	①
	公告記載の作成要領に従い、適切に作成しましたか。
	

	②
	施工実績を証明する資料として、Ｃ０ＲＩＮＳの写し、発注機関の証明書等を添付しましたか。
	

	７
	地域貢献度・安全管理（試行要領（簡易型）様式６号）
	

	①
	公告記載の作成要領に従い、適切に作成しましたか。
	

	②
	当該工事で使用する県内生産品は把握していますか。
	

	８
	その他公告に定める書類　※公告に記載がある場合に記載すること
	

	９
	提出方法
	

	　①
	持参により提出する場合、２部作成しましたか。　※郵送の場合１部
	

	　②
	郵送により提出する場合、郵送方法は、一般書留郵便、簡易書留郵便又は配達記録郵便の指定を行いましたか。
	

	　③
	郵送により提出する場合、提出締切日時までに必着するように送りましたか。
	

	　④
	郵送により提出する場合、郵便追跡サービス等により入札書等が提出先に到着したことを確認しましたか。
	

	Ⅴ　競争参加資格確認通知書

	１
	契約担任者より、競争参加資格確認通知書の送付がありましたか。
	

	Ⅵ　入札書提出までに確認する事項

	１
	工事費内訳書
	

	　①
	工事費内訳書作成要領を熟読しましたか。
	

	　②
	商号又は名称並びに代表者氏名、住所、工事番号、工事場所及び工事名を記載しましたか。
	

	　③
	押印しましたか。　※電子入札により提出する場合は、押印不要
	

	　④
	入札説明書中の数量総括表（数量書）に基づき作成を行いましたか。
	

	　⑤
	工事費内訳書の合計額は入札額と一致させましたか。
	

	　⑥
	値引き、マイナス計上の項目を設けていませんか。
	

	　⑦
	不適切な１式表示を行っていませんか。
	

	　⑧
	違算や計上漏れはありませんか。
	

	２
	委任状（競争入札参加者心得別記第３号様式）　※電子入札又は郵便入札対象工事の場合は、作成不要
	

	　①
	委任者の押印はありますか。
	

	　②
	委任者の住所、商号又は名称並びに代表者氏名、工事番号及び工事名を記載しましたか。
	

	　③
	受任者の記名及び押印はありますか。
	

	　④
	委任事項（入札に係る権限）は適切に記載されていますか。
	

	３
	入札書（建設工事執行規則様式第４号）　※①～⑤は、電子入札により提出する場合は、確認不要
	

	　①
	入札者の押印はありますか。（入札者が代理人の場合、委任状と同一の氏名・押印はありますか。）
	

	　②
	入札者の住所、商号又は名称並びに代表者氏名を記載しましたか。
	

	　③
	工事番号、工事名、工事場所及び工事日数等に誤りはありませんか。
	

	　④
	提出年月日、契約担任者名は適切に記載しましたか。
	

	　⑤
	入札書用封筒は、所定の様式（建設工事執行規則様式第５号）を使用しましたか。
	

	　⑥
	入札金額に誤りはありませんか。
	

	４
	入札書等の提出　※郵便入札対象工事の場合
	

	　①
	入札用封筒に入札書を入れ、封緘しましたか。
	

	　②
	外封筒には、開札日、工事番号、工事名、工事場所、入札者の商号又は名称（共同企業体の場合は、共同企業体名）、建設業許可番号（共同企業体の場合は、共同企業体代表者の建設業許可番号）、担当者の所属及び氏名並びに連絡先（電話番号及びファクシミリ番号）を記載しましたか。
	

	　③
	外封筒には、入札書を入れた入札書用封筒、工事費内訳書（公告で提出が義務付けられている場合のみ）及び競争参加資格確認届出書の写しを入れましたか。
	

	　④
	郵送方法は、一般書留郵便、簡易書留郵便又は配達記録郵便の指定を行いましたか。
	

	　⑤
	提出締切日時までに必着するように送りましたか。
	

	　⑥
	郵便追跡サービス等により入札書等が提出先に到着したことを確認しましたか。
	

	Ⅶ　立会時に確認する事項　※電子入札対象工事で紙入札へ移行した場合は必ず立ち会ってください！

	１
	委任状　※電子入札又は郵便入札により入札書を提出し、立会いを希望する場合又は紙入札へ移行した場合
	

	　①
	委任者の押印はありますか。
	

	　②
	委任者の住所、商号又は名称並びに代表者氏名、工事番号及び工事名を記載しましたか。
	

	　③
	受任者の記名及び押印はありますか。
	

	　④
	委任事項（立会いに係る権限）は適切に記載されていますか。
	

	２
	競争参加資格確認通知書
	

	　①
	競争参加資格確認通知書の写しを持参しましたか。
	

	Ⅷ　落札仮決定後に確認する事項

	１
	落札仮決定通知日の翌日から起算して３日以内（休日を除く。）に、以下の書類を持参により提出しましたか。
	

	２
	配置予定技術者に係る通知書（試行要領運用指針（簡易型）様式第６号）
	

	①
	適切に作成しましたか。（押印しましたか。）
	

	②
	可能、不可能のどちらかに○を記載していますか。
	

	③
	可能の場合、配置予定技術者の氏名は、競争参加資格確認申請書で提出した配置予定技術者のうちから記載していますか。
	

	④
	可能の場合、配置予定技術者が他の工事に従事している場合、完成検査まで完了していますか。
	


