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利用者登録-03．電話番号・Eメールアドレス変更
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利用者情報の変更について
長崎県では、電子入札システムへの登録情報のうち、利用者が変更できる項目は

電話番号及びEメールアドレスのみとなっています。

その他の情報（企業名称、代表者名、住所など）については、「電子入札参加申請書」を

提出してください。
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電子入札システムにログインす
ると左記の画面が表示されます。

調達機関に「長崎県」を選択し、
【◎工事・業務】ボタンを選択
します。

長崎県電子入札ホームページを表示し、
【電子入札ログイン】ボタンを選択し
ます。
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「利用者登録／電子入札選択
画面」が表示されます。

【利用者登録】ボタンを選択
します。

『年月日時分』が表示される
まで他のボタンを押下しない
で下さい。

日時が表示されたら、画面左
にある【利用者登録処理】
ボタンを選択します。

※注意
画面上部にある

『年月日時分』が表示される
まで【利用者登録処理】
ボタンを押さないで下さい。

ここで、表示される時刻は
ご使用になっているPCの
時刻ではなく、
長崎県電子入札サーバの
時刻が表示されています。
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利用者登録メニュー画面が
表示されます。【変更】ボ
タンを選択します。

ICカードをリーダに差込み、
認証局から発行されたPIN

番号を入力し【OK】ボタ
ンを押下します。

※担当者名については入力
する必要はありません。
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登録情報が表示されます。

長崎県では、利用者情報は
電話番号及びEメールアドレス
のみ変更が可能となっていま
す。

電話番号及びメールアドレス
を入力後、【入力内容確認】
ボタンを押下します。

＜画面説明＞
「企業情報」には「本社情報」、
「代表窓口情報」には「営業所情報」、

「ＩＣカード利用部署情報」には「ICカード利用者情報」が表示されます。

代表者名義のＩＣカードを使用する場合は、以下の表示になります。
「企業情報」・・・本社情報
「代表窓口情報」・・・本社情報
「ＩＣカード利用部署情報」・・・本社情報

受任者名義のＩＣカードを使用する場合は、以下の表示になります。

「企業情報」・・・本社情報
「代表窓口情報」・・・営業所情報
「ＩＣカード利用部署情報」・・・営業所情報

本社情報が表示され
ます。

営業所情報が表示さ
れます。

ICカードの利用者情
報が表示されます。
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変更内容確認画面が表示
されます。

入力内容を確認し、

【変更】ボタンを押し、
変更します。

また修正する場合は

【戻る】ボタンを押し、
修正してください。
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変更処理は完了しました。

必要に応じて印刷できます。

【印刷】ボタンで印刷後、
【×】ボタンで画面を
閉じます。
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利用者変更が終わると、連絡先E-mail宛てに利用者変更処理完了主旨のメールが届きます。
電子入札システムにログイン後、以下の操作により登録情報が変更されていることを確認できます。
※複数営業所を登録(委任)している場合、メール内に営業所名称の記載をしておりませんので、
変更処理を行った本社／営業所のICカードでのログインをお願い致します。

電子入札システムにログ
イン後、【登録者情報】
ボタンを選択します。

「業者概要」・
「登録利用者一覧」が
表示されますので、

変更内容を確認してくだ
さい。

【×】ボタンで画面を
閉じます。

**************************************************************
長崎県電子入札システム
ヘルプデスク ：0570-099-037
E-mail       ：support@t-elbs.jp
URL ：https://www.doboku.pref.nagasaki.jp/~e-nyusatu/
**************************************************************


